Tokaji Városüzemeltető Szervezet 
a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján 

pályázatot hirdet
1 fő irodai adminisztrátor-munkaügyi előadó
munkakör betöltésére. 
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:
határozott idejű közalkalmazotti jogviszony 

Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 
A munkavégzés helye:
Borsod-Abaúj-Zemplén megye, 3910 Tokaj, Rákóczi út 54.
A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:
Munkaviszonnyal kapcsolatos teljes körű munkaügyi ügyintézés. Rendszeres és nem rendszeres bérelemek egyéb juttatások elszámolása. Bérfeladások elkészítése. Bérszámfejtéssel kapcsolatos adatszolgáltatások. Munkaviszony létesítésével megszüntetésével kapcsolatos feladatok ellátása. Munkaügyi nyilvántartások vezetése, személyi anyagok dokumentumok kezelése.
Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

 
Pályázati feltételek:
érettségi, 
magyar állampolgárság, cselekvő képesség, büntetlen előélet 

Pályázat elbíráslásnál előnyt jelent:
· szakirányú végzettség, bérszámfejtő tb ügyintéző képesítés
· KIRA bérszámfejtési rendszer ismerete
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
részletes szakmai önéletrajz, 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, pályázói hozzájárulás a pályázati anyag bírálók általi megismeréséhez 
A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 
A pályázat benyújtásának határideje: 2021.augusztus 30.
A pályázatok benyújtásának módja: 
Postai úton, a pályázatnak a Tokaji Városüzemeltető Szervezet címére történő megküldésével (3910 Tokaj, Rákóczi út 54.). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 239/2021 , valamint a munkakör megnevezését: irodai adminisztrátor-munkaügyi előadó, 
Elektronikus úton Sóvári Rita részére a kincstar.tokaj@gmail.com e-mail címen keresztül 
A pályázat elbírálásának határideje: 2021.augusztus 31. 

